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CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO

RESOLUGCAO CME N.° 01/ 2022

Fixa normas para autorizagcao e funcionamento das
instituicoes de Educacao Infantil, publica e
privadas, do Sistema Municipal de Ensino do

Municipio de Suzano, e da outras providéncias.
O CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGAO, no uso de suas atribuicdes legais resolve,

CAPITULO I
DA EDUCACAO INFANTIL

Art.1°. A Educacao Infantil, primeira etapa da educacdo basica, constitui direito da
crianca de zero a cinco anos e onze meses, a que o Estado e a familia tém o dever de

atender e zelar.

Art.2°. A autorizacao de funcionamento, a supervisdo e acompanhamento das
instituicbes publicas e privadas, de Educagdo Infantil, que atuam na educacdo de
criancas de zero a cinco anos e onze meses de idade, na cidade de Suzano, serdo

reguladas pelos dispositivos desta normativa.

I- Entende-se como instituigdes publicas, aquelas criadas ou incorporadas, mantidas e
administradas pelo Poder Publico;

I1- Entende-se como instituicbes privadas, aquelas mantidas e administradas por
pessoas fisicas ou juridicas de direito privado.

Art.3°. As instituicoes privadas de Educagdo Infantil estdo enquadradas nas categorias

particulares, comunitarias, confessionais ou filantropicas, nos termos da Lei.

I - Particulares em sentido estrito, assim entendidas as que sdo instituidas e
mantidas por uma ou mais pessoas fisicas ou juridicas de direito privado que nao
apresentem as caracteristicas dos incisos subsequentes;



II - comunitarias, assim entendidas as que sdo instituidas por grupos de pessoas fisicas
ou por uma ou mais pessoas juridicas, inclusive cooperativas educacionais, sem fins

lucrativos, que incluam na sua entidade mantenedora representantes da comunidade;

III - confessionais, assim entendidas as que sdo instituidas por grupos de pessoas
fisicas ou por uma ou mais pessoas juridicas que atendem a orientagao confessional e

ideologia especificas ao disposto no inciso anterior;
IV - filantropicas, na forma da Lei.
Art.4°, A Educacao Infantil sera ofertada em:

I- creches ou entidades equivalentes para criangas de até 3 anos e onze meses de idade:

II - Pré-escola, para criangas de até cinco anos e onze meses de idade.

§1°, Para fins desta Resolucao, entidades equivalentes a creches, as quais se refere o
inciso 1 do artigo 4.°, sao todas as responsaveis pela educagdo e cuidados de criangas
entre zero e trés anos e 11 meses de idade, independentemente de denominacdo e regime

de funcionamento.

+§2°.As criancas com deficiéncias, transtornos globais do desenvolvimento ou altas
habilidades/superdotacao, serao preferencialmente atendidas na rede regqular de creches
e pré-escolas

Publicas, comunitarias ou privadas, respeitado o direito ao atendimento adequado e qualitativo em

seus diferentes aspectos globais do desenvolvimento.

CAPITULO II
DA FINALIDADE E DOS OBJETIVOS

Art.5°. A Educacdo Infantil tem como finalidade o desenvolvimento integral da
crianga em seus aspectos fisico, afetivo, intelectual, linguistico e social,

complementando a agdo da familia e da comunidade.

Art.6°. A Educacao Infantil tem como objetivo proporcionar condigbes adequadas para
promover o bem-estar da crianca, seu desenvolvimento fisico, motor, emocional,
intelectual, moral, social e cultural, a ampliacdo de suas experiéncias e o interesse da
crianga pelo processo do conhecimento acumuiado historicamente pela humanidade sobre
si, sobre a natureza, sobre a ciéncia e a cultura.



Paragrafo (nico: Dadas as particularidades do desenvolvimento da crianga entre zero
a cinco anos e onze meses, a Educacdo Infantil cumpre suas fungbes indispensaveis e

indissociaveis: nas acdes pedagogicas conscientes e planejadas de educar e cuidar.

Art.7°. Nas vivéncias desenvolvidas diretamente com as criangas, em instituicdes de
Educacao Infantil sdo atribuigbes exclusivas do profissional docente o planejamento, a
gestdo das acbes pedagogicas e a responsabilidade Ultima pela classe/turma, bem como,
o preenchimento de documentos oficiais e, para as demais atividades, incluida a execugao
de ‘acdes pedagogicas e de cuidados ndo deverdo existir divisdo de trabalho entre

professores e outros profissionais de educagao da instituicao.

Art.89. As atividades/ vivéncias de alimentagdo, troca de fraldas, banho, sono e
descanso, assim como, leitura de histdrias, desenho, musica, jogos coletivos, recreagao
livre, entre inUmeras outras possiveis, serdo igualmente valorizadas e desenvolvidas pelos

professores e por outros profissionais da instituigdo da educagdo da infancia.

CAPITULO III
DA PROPOSTA PEDAGOGICA

Art. 9°. A Proposta Pedagdgica da escola de Educagao Infantil deve estar
fundamentada em concepgoes que considerem a crianga como cidada, como ente
social em processo de desenvolvimento, como sujeito ativo, protagonista e capaz
na construcdo de seu conhecimento, sujeito social e historico influenciado e

influenciador de seu meio.

Paragrafo Gnico — Na elaboragdo e execugdo da Proposta Pedagdgica sera
assegurado a instituicdo de Educagao Infantil, na forma da lei, o respeito aos

principios do pluralismo de ideias e de concepgOes pedagdgicas.

Art.10. Compete a instituicdo de Educacao Infantil elaborar e executar sua Proposta
Pedagogica considerando como objetivo garantir a crianga acesso a processos de
apropriacdo, renovacao e articulagdo de conhecimentos e aprendizagens de
diferentes linguagens, assim como o direito a protegdo, a saude, a liberdade, a
confianca, ao respeito, a dignidade, a brincadeira, a convivéncia e a interagdo com

outras criangas.



Art.11. Para efetivacdo desse objetivo, as Propostas Pedagdgicas das instituigdes de

Educacdo Infantil deverdo prever condigbes para o trabalho coletivo e para a

organizacao de materiais, espagos e tempos que assegurem:

1 - a educacdo em sua integralidade, entendendo o cuidado como algo indissociavel

a0 processo educativo';

I1 - a indivisibilidade das dimensbes expressivo motora, afetiva, cognitiva, linguistica,

ética, estética e sociocultural da crianga;

III -~ a participagdo, o didlogo e a escuta cotidiana das familias, o respeito e a
valorizacdo de suas formas de organizagao;

IV - o estabelecimento de uma relacdo efetiva com a comunidade local e de
mecanismos que garantam a gestdo democrdtica e a consideragdo dos saberes da
comunidade;

V - o reconhecimento das especificidades etarias, das singularidades individuais e
coletivas das criancas, promovendo interagdes entre criangas de mesma idade e
criancas de diferentes idades;

VI - os deslocamentos e os movimentos amplos das criangas nos espagos internos e
" externos as salas de referéncia das turmas e a instituigao;

VII - a acessibilidade de espacos, materiais, objetos, brinquedos e instrugdes para as

criancas com deficiéncia, transtornos globais de desenvolvimento e altas

habilidades/superdotacao;

VIII - apropriacdo pelas criancas das contribuigbes historico-culturais dos povos
indigenas, afrodescendentes, asidticos, europeus e de outros paises da América;

IX - o reconhecimento, a valorizagdo, o respeito e a interagdo das criangas com as
historias e as culturas africanas, afro-brasileiras, bem como o combate ao racismo e a
discriminagao;

X — a dignidade da crianga como pessoa humana e a protegao contra qualquer forma

de violéncia - fisica ou simbdlica - e negligéncia no interior da instituigao ou

praticadas pela familia, prevendo os encaminhamentos de violagdes para instancias

competentes.

§1°. O regime de funcionamento ou plano de autogestdo das instituicdes de

Educacao Infantil atendera as necessidades da comunidade, podendo ser ininterrupto

no ano civil, respeitados os direitos trabalhistas ou estatutarios.

§2°, O curriculo da Educacdo Infantil devera assegurar a formagdo basica comum,
respeitando as Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educagdo Basica, pelas Diretrizes
Curriculares Nacionais para a Educagao Infantil, Base Nacional Comum Curricular,

Curriculo do municipio de Suzano e demais normativas pertinentes do Ministério da
Educacao (MEC).



Art.12. A avaliacdo na Educacdo Infantil é instrumento de reflexdo sobre a pratica
pedagdgica na busca de melhores caminhos para orientar as aprendizagens da crianga, e
deve ter a finalidade de acompanhar e repensar o trabalho realizado. Nunca é demais
enfatizar que nao dever';w existir praticas inadequadas de verificacdo da aprendizagem, tais

como: provinhas, nem mecanismos de retencao das criangas.

Art.13. A avaliacdo deverd serd realizada mediante observagdo sistematica, critica e
criativa do comportamento de cada crianca, de grupos de criangas, das brincadeiras e
interacdes entre as criangas no cotidiano, e a utilizagdo de multiplos registros realizados
por adultos e criancas por meio de relatérios, fotografias, desenhos, albuns, feita ao longo
do periodo em diversificados momentos, sdo condigbes necessarias para compreender
como a crianca se apropria de modos de agir, sentir e pensar culturalmente constituido,

sem a finalidade de promog¢do mesmo para acesso ao Ensino Fundamental.

Paragrafo Gnico - A Unidade Escolar devera elaborar documentos para acompanhar o

"desenvolvimento da crianga de forma progressiva e qualitativa.

Art.l14. Os parametros que orientam para a organizagao de grupos decorrerao das
especificidades da Proposta Pedagdgica, considerando o Parecer CNE/CEB n.
©08/2010, que define os padrées minimos de qualidade, desta forma a Secretaria
Municipal de Educacao estabelece que:

I- Que a quantidade maxima de alunos por sala/turma seja:
a) Bebés - criancasde 0 a 1 ano e 6 meses;
20 criancas por sala.

b) Criancas bem pequenas-1 ano e 7 meses a 3 anos e onze meses;
20 criancgas por sala.

c) Criancas pequenas - criancas de 4 anos a 5 anos e onze meses;
25 criancas por sala, podendo chegar a 27, em periodo parcial de atendimento.

II - O espaco fisico que ndo comportar as quantidades estabelecidas deverao ser
recalculados a fim de garantir o atendimento de qualidade e nao apenas a metragem
guadrada recomendada. De acordo com a demanda do bairro, e da metragem da sala de

aula, os numeros podem oscilar, respeitando sempre o 1.5m?2 por crianga e o espaco fisico
da sala de aula.



Paragrafo Unico - Cada sala/turma devera contar com um Professor (titular) e ADE
(Auxiliar de Desenvolvimento Educacional), respeitado o numero de criangas por
adulto, de acordo com a faixa etaria, com base nos Parametros Nacionais de
Qualidade as Instituicoes de Educacao Infantil, e o estabelecido pela Secretaria

4
Municipal de Educagaoe como segue:

I- em classe/turma de zero (0) a onze (11) meses, um adulto para cada cinco (5)
criangas, sendo um (01) professor por turma/periodo;

II- em classe/turmas de um (1) ano, a um (1) ano onze (11) meses e vinte e nove (29)
dias, um (1) adulto para cada cinco (5) criancas, sendo um dos adultos um (1) professor
por turma/periodo;

III- em classe/turma de dois (2) anos, a dois (2) anos e onze meses(11) e vinte e nove
(29) dias, um (01) adulto para cada oito (8) criancas, sendo um dos adultos um (01)
professor por turma/periodo;

IV- em classe/turma de trés (3) anos a trés (3) anos e onze(11) meses (integral), um (01)
adulto para cada dez (10) criangas, sendo um dos adultos um (01) professor;

"V- em classe/turma de zero (0) a dois (2) anos, a partir de trés (3) criancas excedentes,
tera mais um (01) Auxiliar de Desenvolvimento Educacional (ADE), e em turmas de trés
(3) anos em perfodo integral, a partir de cinco (5) criangas excedentes, terd mais um (1)
Auxiliar de Desenvolvimento Educacional (ADE).

CAPITULO IV
DOS RECURSOS HUMANOS

Art.15. A gestao da instituicao de Educagao Infantil sera exercida por profissional
formado em curso de graduagao em Pedagogia ou com pds-graduacao em Educagédo.

Art.16. O docente habilitado para a atuacdo na Educacdo Infantil devera ser licenciado
em curso de Nivel Superior de Ensino (licenciatura em Pedagogia), admitida aos ja em
exercicio, como formagao minima, aquela aferida em Nivel Médio (Modalidade Normal/

Magistério).

Paragrafo (nico - As instituicdes de ensino, publicas e privadas, promoverdo o
aperfeicoamento continuo dos professores legalmente habilitados para o magistério, em
exercicio em instituigbes de Educagdo Infantil, de modo a viabilizar formacdo que atenda

aos objetivos da Educacgdo Infantil e as caracteristicas da crianga de zero (0) a cinco (5)



anos e onze (11) meses de idade (dos bebés, criangas bem pequenas e criangas

pequenas).

Art.17. Com a finalidade de apoiar as vivéncias pedagdgicas de cuidados e educacao das
criancas na Educacdo Infantil, somado ao docente responsavel pelas turmas de bebés e
criangas bem pequenas, (entre zero (0) e trés (3) anos e onze(11) meses de idade),
deverao contar com profissional designado, admitido como Educador Auxiliar, que deve ter
alcancado a maioridade e ter formagdo minima no Ensino Médio, para as creches
comunitarias e rede particular, para as creches municipais deverdo contar com Auxiliar de

Desenvolvimento Educacional admitido por concurso publico.

Paragrafo unico - Cada sala/turma da rede publica devera contar com um

Professor (titular) e Auxiliar de Desenvolvimento Educacional (ADE) e as creches

comunitarias e a rede particular como Educador Auxiliar, sempre respeitado o

numero de criangas por adulto, de acordo com a faixa etdria, com base nos

Parametros Nacionais de Qualidade as Instituicbes de Educagdo Infantil, e o

estabelecido pela Secretaria Municipal de Educagdao como segue:

'I- Em classe/turma de zero (0) a onze (11) meses, um adulto para cada cinco (5)

criancas, sendo um (01) professor por turma/periodo;

II- Em classe/turmas de 1 (um) ano, a 1 (um) ano onze (11) meses e vinte e nove (29)

dias, um (1) adulto para cada cinco (5) criancas, sendo um dos adultos um (1) professor
por turma/periodo;

III- em classe/turma de dois (2) anos, a dois (2) anos e onze meses e vinte e nove (29)

dias um (01) adulto para cada oito (8) criangas, sendo um dos adultos um (01) professor

por turma/periodo;

IV- Em classe/turma de trés (3) anos a trés (3) anos e onze (11) meses (integral), um (01)

adulto para cada dez (10) criangas, sendo um dos adultos um (01) professor;

Paragrafo Gnico em classe/turma de zero (0) a dois (2) anos, a partir de trés (3)
criangas excedentes, tera mais um (1) Auxiliar de Desenvolvimento Educacional (ADE) e
em turmas de trés (3) anos em periodo integral, a partir de cinco (5) criangas excedentes,

tera mais um (1) Auxiliar de Desenvolvimento Educacional (ADE);

§1°, Instituigobes de Educagao Infantil, comunitdrias e privadas, podem nomear,
equivalentemente, o profissional aqui designado como (Auxiliar de Desenvolvimento

Educacional-ADE ou Educador Auxiliar), desde que tenha alcancado a maioridade e ter
formagao minima no Ensino Médio;



§29. Independente da forma de contratagdo, o profissional admitido como Educador
Auxiliar nas creches comunitarias e rede particular devera passar por exames admissionais

que garantam suas capacidades globais para o trabalho com criangas.

¥
Art.18. As instituicbés de Educacdo Infantil que fornecem alimentagdo as criangas

deverdo orientar as rotinas alimentares por cardapio prescrito por nutricionista.

Art.19. As instituicbes de Educacgdo Infantil poderao organizar equipes multiprofissionais,

considerando as especialidades educacionais, para apoio do desenvolvimento infantil.

CAPITULO V
DO ESPACO, DAS INSTALACOES E DOS EQUIPAMENTOS

Art.20. Os espacos fisicos e ambientes escolares serdo projetados de acordo com a
Proposta Pedagodgica da instituicdo de Educagao Infantil, a fim de favorecer o
desenvolvimento dos bebés, criangas bem pequenas e criangas pequenas, (criangas entre
" (0) zero a cinco (5) anos e onze meses de idade), respeitadas as suas necessidades e

padroes legais de qualidade.

Paragrafo Gnico — Em se tratando de turmas de Educagao Infantil, em escolas de Ensino
Fundamental e/ou Médio, alguns itens fisicos como banheiro, bebedouro, refeitorio e
mobilidrio, deverdao ser de uso exclusivo dos bebés, criangas bem pequenas e criangas
pequenas, (criancas de zero (0) a cinco(5) anos e onze(1l1l) meses de idade), podendo
outros serem compartilhados com os demais escolares, desde que a ocupagao se dé em
horario diferenciado, respeitada a Proposta Pedagogica da escola.

Art.21. Todo imovel destinado a Educagao Infantil publica ou privada, dependera de
aprovagdo pelo orgao oficial competente (Secretaria Municipal de Salde, por meio da

Diretoria de Vigilancia Sanitaria).

§19. O prédio devera adequar-se ao fim a que se destina e atender, no que couber, as

normas e especificagdes técnicas da legislagdo vigente no que se refere as edificagbes de
circulacao publica;

§29, O imovel deverd apresentar condigbes adequadas de localizagdo, acesso,

acessibilidade, seguranca, salubridade, saneamento e higiene, em total conformidade com
a legislagao que rege a matéria;



§3°. A atividade de Educacdo Infantil segmento creche (criancas de zero (0) a trés (3)
anos) bebés, e criancas bem pequenas, dentro da Classificagdo Nacional de Atividades
Econdmicas (CNAE 8511-2/00), esta classificada como Risco III Alto, devendo atender a

protocolos estabelecidos;
'l

§4°, A Portaria CVSl/ZOZD, disciplina, no ambito do Sistema Estadual de Vigilancia
Sanitaria - Sevisa, o licenciamento sanitario dos estabelecimentos da salde e das fontes
de radiacao ionizante é interesse de regularizagdo junto a Vigilancia Sanitaria, por meio de
protocolizacdo de documentos prévios a solicitagdo de Licenciamento de Funcionamento
junto a Diretoria de Vigilancia em Saude do municipio de Suzano - Avenida Paulo Portela,
210 - 3.9 andar - Jardim Paulista Suzano SP- CEP 08675-230-Telefone: 4745-2060;

§5°. As instituicoes que solicitarem autorizacao de funcionamento que contemplem
criancas de quatro (4) anos a cinco (5) anos onze (11) meses e vinte e nove (29) dias,
classificados como pré-escola, estdo dispensadas de Licenca de Funcionamento da
Vigilancia Sanitéria, entretanto sujeitos a fiscalizagdo.

Art.22. Os espacos internos deverao atender as diferentes funcdes da instituicdo de

" Educacao Infantil e conter uma estrutura basica que contemple:

1. Espagos para recepgao;

II. Salas para professores e para 0s servicos administrativos pedagogicos e de apoio;
III. Salas para atividades das criangas, com boa ventilacao e iluminagdo, e visdo para o
ambiente externo, com mobiliario e equipamentos adequados; refeitério, instalagdes e
equipamentos para o preparo de alimentos, que atendam as exigéncias de nutrigdo,
saude, higiene e segurancga, nos casos de oferecimento de alimentagdo;

IV. Instalagbes sanitarias completas, suficientes e préprias para uso das criangas,
separadas das destinadas ao uso dos aduitos, e com acessibilidade para todos;

V. Bercario, se for o caso, provido de bergos individuais, area livre para movimentacao
das criancas, locais e acomodagdes especificas para amamentagdo e para higienizacdo,
com balcao e pia e espago para o banho de sol das criancas;

VI. Area coberta para atividades externas compativeis com a capacidade de

atendimento, por turno, da instituicdo.

Paragrafo Gnico - a area das salas de atividades deve pautar-se no disposto no artigo 14
desta Resolugdo.

Art.23. As areas ao ar livre deverdo possibilitar as atividades de expressdo fisica,

artisticas e de lazer, contemplando também é&reas verdes, observadas as normas de
seguranca.



CAPITULO VI
DA CRIACAO E DA AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO
4 - ~
Art.24. Entende-se por criacao o ato proprio pelo qual o mantenedor formaliza a intencao
de criar e manter uma instituicao de Educacao Infantil e se compromete a sujeitar seu

funcionamento as normas do respectivo sistema de ensino.

§1°. O ato de criagao se efetiva para as instituicoes de Educagao Infantil, mantidas pelo
poder publico, por
Decreto governamental ou equivalente, e, para as mantidas pela iniciativa privada, por

manifestacao expressa do mantenedor em ato juridico ou declaragao prépria.

§2°, O ato de criacao a que se refere este artigo nao autoriza o funcionamento, que

depende da aprovacao do 6rgdo proprio do sistema de ensino.

"Art. 25. Entende-se por Autorizacdo de funcionamento o ato pelo qual o Conselho
Municipal de Educacao de Suzano permite o funcionamento da instituicdo de Educacgdo
Infantil com a homologacdo pelo(a) Secretario(a) Municipal de Educacdo de Suzano,

enquanto atendidas as disposigoes legais pertinentes.

Art. 26. Os atos de Autorizacao e/ou Renovagao de Funcionamento das Instituicoes de
Educacdo Infantil sdo da competéncia do Conselho Municipal de Educagdo de Suzano, com
base em parecer preliminar da Secretaria Municipal de Educagdo de Suzano e parecer
conclusivo da Camara de Normas e Planejamento do Conselho Municipal de Educagdo de
Suzano, cabendo homologagao ultima do(a) Secretdrio(a) Municipal de Educacdo de

Suzano.

§1°, Cabe a Secretaria Municipal de Educagdo de Suzano, por meio dos seus 6rgdos
competentes, obedecidas as disposicdes desta Resolugdo, definir instrumentos e
formularios para tramitacao dos processos de Autorizagdo e/ou Renovagdo da Autorizacdo
de funcionamento das instituigdes de Educagao Infantil;

§29. Instruido o processo, compete a Secretaria Municipal de Educacdo de Suzano realizar
verificacao /n loco, analisar a documentacdo, expedir relatorio técnico e encaminhar o

processo ao Conselho Municipal de Educagao de Suzano, no prazo de quarenta e cinco
dias (45) do pedido da instituicdo requerente;



§3°, Compete ao Conselho Municipal de Educagdo de Suzano, com base nas pegas
processuais, avaliar e emitir Parecer conclusivo para a Autorizacao e/ou Renovacdo de
Funcionamento no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias, e credenciar a instituicao para
funcionamento e superdviséo, informando a Secretaria Municipal de Educacao de Suzano

das decisoes tomadas pelo colegiado.

Art.27. Para a instrugdo do Processo de Autorizagao de funcionamento, devera ser
encaminhado pela mantenedora a Secretaria Municipal de Educagao de Suzano, atraves
do Protocolo Geral da Prefeitura, pelo menos 120 (cento e vinte) dias antes do prazo

previsto para inicio das atividades, os seguintes documentos:

1. Requerimento dirigido ao(a) Secretario(a) Municipal de Educacao e (a)ao Presidente do
Conselho Municipal de Educagao de Suzano, solicitando autorizagdao de funcionamento
subscrito pelo representante legal da entidade mantenedora;

II. Identificagdo da instituicao de Educagao Infantil e endereco;

"III. Documentagao que possibilite verificar a capacidade de autofinanciamento e prova de
idoneidade economico-financeira da entidade mantenedora e de seus sécios, consistindo de
certidao negativa do cartorio de distribuicac civel pertinente, com validade na data da
apresentagao do processo; termo de responsabilidade, devidamente registrado em Cartdrio
de Titulos e Documentos, firmado pela entidade mantenedora, referente as condicdes de
seguranca, higiene, definicdo do uso do imovel, a capacidade técnico-administrativa para
manter o acervo e registros dos documentos escolares regularmente expedidos;

IV. Registro do mantenedor, se da iniciativa privada, junto aos 6rgdos competentes:
Cartorio de Titulo e Documentos, Junta Comercial e Cadastro Geral dos Contribuintes do
Ministério da Fazenda;

V. Comprovagao da propriedade do imodvel, da sua locagdo ou cessdo, por prazo nao
inferior a 04 (quatro) anos;

VI. Planta baixa ou croqui dos espacos e das instalagoes;

VII. Laudo de Habitabilidade;

VIII. Relagdao do mobiliario, equipamentos, material didatico-pedagdgico e
acervo bibliografico;

IX.. Relagdo dos recursos humanos e comprovagdo de sua habilitacdo e escolaridade;

X. Previsao de matricula com demonstrativo da organiza¢do de grupos;

XI. Proposta Pedagogica, orientada pelo previsto nesta resolugéo;

XII. Plano de formagao continuada para toda a equipe escolar;



XIII. Regimento ou plano de autogestdo que expresse a organizacdo pedagogica
administrativa;

XIV. Calendario Escolar, em conformidade com Instrugao gue dispde sobre o mesmo por
meio da Secretaria Municipal de Educagao;

¥
XV. Plano de trabalho, com descrigdo, detalhamento e outros afins;
XVI. Laudo da Inspecdo sanitaria;
XVII. Auto de vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB);

XVIII. Alvara de funcionamento ou auto de licenga emitido pela prefeitura municipal,
onde conte necessariamente a aprovacdo do corpo de bombeiros e da vigilancia
sanitaria para uso do imovel como estabelecimento de ensino expedido pelo 6rgdo

proprio da prefeitura municipal,;

XIX. Certiddo negativa de débitos Municipal, Estadual e Federal.

§19°, Instaurado o pedido de Autorizagdo, o processo sera analisado por Comissao
formada por trés Professores Supervisores da Secretaria Municipal de Educagdo de
. Suzano, que elaborara no prazo previsto pelo artigo 26, §1°, §2°e §3©, desta
normativa, apos a Constituicd o da Comissao, relatorio de verificagao “in loco”, emitindo
parecer sobre a autorizagdo e o encaminhara para o Conselho Municipal de Educacao de

Suzano;

§29°, O disposto no item III deste artigo ndo se aplica as entidades sem fins lucrativos, comunitarias

com a Prefeitura Municipal, que deverao comprovar a sua boa situagao financeira na forma da lei;

§30°, Apos instruido o processo, caso seja necessaria a atualizagao ou corregdo/auséncia de algum
documento e/ou regularizagdo da proposta geral de atendimento, o mesmo podera ser
sobrestado, por até 30 (trinta) dias (teis, mediante Termo de Ciéncia a acompanhamento,
firmado com a Secretaria Municipal de Educagdo de Suzano, prorrogavel por igual periodo. Apos

esse prazo, nao sendo cumprido as exigéncias, o processo sera considerado encerrado;

§4°, Os incisos I, X, XI, XIII, XIV e Comprovante de informacdes prestadas no Censo
Escolar, em cumprimento ao Decreto Federal n°6.425 de 04 de abril de 2008,
também deverdo ser entregues anualmente até o dia 31 de margo para Revalidacdo de

Autorizagao de Funcionamento.

Art.28. Nenhuma instituigao de Educagdo Infantil, pubica ou privada, podera funcionar sem Ato de
Autorizagao



de Funcionamento, publicado no Diario Oficial do Municipio.

Art. 29. Nos casos de Autorizagdo e/ou Renovacao de Autorizagao de Funcionamento por prazo
igual ou inferior a 24 (vinte e quatro) meses, a instituigdo ficara sujeita ao acompanhamento
sistematico pela Prefeituré:- Municipal de Suzano, por meio de uma comissao formada por membros
do Conselho Municipal de Educacdo, devendo as instancias responsaveis emitir relatorio trimestral,

que constituira pega do processo.

Art.30. Apés a publicagdo em Diario Oficial do Municipio, o Conselho Municipal de Educagao
de Suzano, emitird certificado com identificagdo do periodo de vigéncia da Autorizagdo e/ou
Renovacao da Autorizacdo de Funcionamento que devera ficar exposto em local visivel na

instituicao.

CAPITULO VII
DA RENOVACAO DA AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO

Art.31. As instituicoes devidamente autorizadas deverao requerer Renovacdo da Autorizacdo de
Funcionamento, impreterivelmente 60 (sessenta) dias antes do vencimento.

Paragrafo Gnico - As referidas instituigdes deverdo ainda requerer a Renovagdo de Autorizacdo
de Funcionamento, independente do prazo de vigéncia da concessdo, em caso de:

I- Mudancga de Enderego,
II- Suspensao de atividades por até 2 (dois) anos;

I11- Mudanca de mantenedora;
IV-  Funcionamento de novas unidades da mesma

mantenedora.
Art.32. Para solicitar a Renovagao de Autorizagdo de Funcionamento, a instituigdo devera:

I- Apresentar requerimento, no setor de Protocolo Geral da Prefeitura Municipal de
Suzano, enderecado ao (a) Secretario(a) Municipal de Educagdo de Suzano e ao (a) Presidente
do Conselho Municipal de Educacdao de Suzano, para analise e parecer e apds, encaminhar o
Processo ao Conselho Municipal de Educagdo, também para analise e parecer.

IT - Documentacao atualizada conforme artigo 27 desta Resolucao;

III- Comprovante de informacoes prestadas no Censo Escolar do ano
anterior.



Art.33. Para aquelas instituicbes que comprovarem o pleno atendimento as exigéncias da
regulamentacao e apresentam condicoes adequadas de funcionamento, ficara concedida a

Renovacao da Autorizagao de Funcionamento pelo periodo de até 03 (trés) anos.

CAPITULO VIII
DO INDEFERIMENTO DA AUTORIZAGCAO DE FUNCIONAMENTO E/OU
RENOVACAO

Art.34. Nos casos de negativa da Autorizacao ou da Renovacdo da Autorizacdao de Funcionamento
de Instituicdo de Educagdo Infantil, sera informado a mantenedora, parecer do Conselho Municipal
de Suzano, dando ciéncia do ato ao representante legal e notificada a Secretaria Municipal de

Educacdo de Suzano.

Paragrafo Gnico - Cabera recurso, devidamente fundamentado, ao(a) Presidente do Conselho
Municipal de Educacdo de Suzano, no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da ciéncia do interessado,

ao parecer que recomendar a negativa ou a revogacao da Autorizagdao de Funcionamento,

Art.35. O Conselho Municipal de Educagao de Suzano devera comunicar ao Ministério Publico os

casos de negativa ou revogacao de Autorizacao de Funcionamento.

Art.36 Nos casos de negativa ou revogagao de Autorizagdo de Funcionamento caberd ao Poder
Publico Municipal informar e orientar as familias das criancas matriculadas em instituicdes de

Educacao Infantil do Sistema Municipal de Educacdo de Suzano sobre seus direitos.

Paragrafo unico: Nas instituigdes publicas municipais ou instituicbes privadas
comunitarias, confessionais ou filantropicas do Sistema Municipal de Educacdo de

Suzano, deverd ainda garantir as criancas matriculadas a continuidade do
atendimento.

CAPITULO IX
DA MUDANGA DE DENOMINACAO

Art.37. O representante legal da instituicio deverd requerer no Protocolo Geral da Prefeitura
Municipal de Suzano, documento comunicando a mudanca de denominacdo (nome fantasia) da

instituicao, bem como documento que comprove a alteracdo.



Paragrafo Gnico - Apos analise da Secretaria Municipal de Educacdo de Suzano, e comunicado
ao Conselho Municipal de Educacdo de Suzano, a nova denominagdo sera publicada em Diario

Oficial do Municipio.

CAPITULO X
DA SUSPENSAO E ENCERRAMENTO DAS ATIVIDADES

Art:38. S3o procedimentos distintos a suspensdo das atividades, de carater temporario, por até

02 dois) anos, e o encerramento definitivo do atendimento por iniciativa da instituicao.

§1°. A suspensao e o encerramento de atividades deverao ser comunicados a
Secretaria Municipal de Educacao de Suzano -SME e aos pais e/ou responsaveis pelas
criancas, no minimo 90 (noventa) dias antes do término do ano letivo, devendo a

instituicdo protocolar ata comprovando ciéncia das familias.

~§29, Caso a instituigdo em suspensdo das atividades queira retomar o atendimento,
podera solicitar Renovagao da Autorizacdo de Funcionamento conforme o disposto

nesta Resolucao.

§3°. Decorridos 2 (dois) anos de suspensao das atividades, o Conselho Municipal

de Educacao considerara encerrado o atendimento da instituicdo.

Art.39. Compete a Secretaria Municipal de Educagao de Suzano, acompanhar os processos de
suspensao e de encerramento de atividades das instituigdes em colaboragdo com o Conselho Municipal
de Educacgao de Suzano.

Art.40. A supervisao e acompanhamento do processo de autorizagdo e a avaliagdo sistematica do
funcionamento das instituicoes de Educacao Infantil compete a Secretaria Municipal de Educacao
de Suzano, a quem cabe zelar pela observancia das leis de ensino e das decisdes do Conselho

Municipal de Educacao de Suzano, atendidos os dispostos desta Resolugdo.
Art.41. Compete a Secretaria Municipal de Educagdo de Suzano, por meio de seus drgaos:

I. Definir e implementar procedimentos de administracdo, orientacdo, supervisdo,
acompanhamento e avaliacdo sistematica, com a perspectiva de aprimorar a qualidade da Educacdo
Infantil no Sistema Municipal de Educagdo de Suzano;



II. Realizar estudos de caracterizagdo e diagnostico do atendimento, de forma a assegurar a

inclusdo definitiva dos dados da Educacao Infantil nas estatisticas educacionais do municipio.

Paragrafo Gnico - Cabe a Secretaria Municipal de Educagdo de Suzano zelar pela observancia da

'
legislagao educacional e pelas decisdes do Conselho Municipal de Educacao de Suzano.

Art.42. Compete a Secretaria Municipal de Educacdo de Suzano, acompanhar e avaliar as
instituigoes de Educacao Infantil, o cumprimento da legislagao educacional, as determinagoes desta
Resolugao e do Sistema Municipal de Ensino de Suzano, no que tange:

I. a execugdo da Proposta Pedagogica e do Regimento Escolar;

IT. a habilitacdo técnico-pedagogica da direcao, equipe pedagogica e dos docentes;

III. as condigbes de matricula e de permanéncia das criancas nas instituicbes de Educagao

Infantil;

IV. as condicoes dos espacos fisicos, suas instalacdes e equipamentos, e adequagdo as suas
finalidades;

- V. ao cumprimento do Plano Municipal de Educacao;

VI. a regularidade dos registros na documentacao das criangas e demais servigos/atividades

administrativa pedagogica da instituicao;

VII. a articulacdo da instituicdo de Educagdo Infantil com a familia e a comunidade em que estd
inserida.

Art.43. Cabe a Secretaria Municipal de Educagao de Suzano viabilizar esforcos para garantir a
execugao de programas de apoio as instituicoes e a articulagdo com demais Secretarias e entidades

parceiras, privadas, comunitérias e filantropicas.

CAPITULO XII
DAS IRREGULARIDADES E DAS PENALIDADES

Art.44. Quando for detectado o ndo cumprimento do disposto nesta Resolugéo ou houver
dentncia de irregularidades em instituicdes de Educacdo Infantil, inclusive nos casos de
funcionamento sem autorizagdo, a ocorréncia sera apurada pela Secretaria Municipal de Educagéo
de Suzano, a quem compete os procedimentos de diligéncia, sindicdncia e conforme o caso, aplicar
as seguintes medidas:

I. Orientacao;

IT. Notificagdo ao Conselho Municipal de Educagdo de Suzano com a definicio de prazo de até 30
(trinta) dias GUteis para as devidas providéncias;



I11. Adverténcia ao responsavel pela instituicdo, podendo ser reiterada por uma unica vez.

Paragrafo Gnico - A Secretaria Municipal de Educagdo de Suzano devera informar a outras

Secretarias Municipais e Conselhos de Direitos do Municipio de Suzano os casos
¥

de irregularidades para verificacdo e/ou fiscalizacao para a aplicagdo de medidas cabiveis, conforme

as respectivas competéncias.

Art.45, A inobservancia as medidas aplicadas no artigo anterior ensejara instauracao de

Processo Administrativo, assegurando o direito de ampla defesa aos responsaveis pela instituigdo.

§1°. Cabe ao Poder Publico Municipal definir os procedimentos para instauracdo de Processo

Administrativo.

§29°, O processo sera encaminhado ao Conselho Municipal de Educagdo de Suzano que o submeterd
a analise e se pronunciara, através de Parecer, podendo, dentre outras, aplicar as seguintes

penalidades:

I. Repreensdo com prazos para adequagoes necessarias;
1I. Suspensdo temporaria do atendimento a Educacao Infantil, até a adequagao das irregularidades.

III. Solicitacdo de Revogacdo do Ato Autorizativo a Secretaria Municipal de Educagdo de Suzano.

§39, Compete ao Conselho Municipal de Educacdao de Suzano comunicar ao Ministério Publico os

casos de instituicdes com funcionamento irregular.

Art.46. Cabe a mantenedora comunicar a Secretaria Municipal de Educacdo de Suzano e ao
Conselho Municipal de Educagao de Suzano, mediante a autuagao de processo, toda e qualquer
modificac@o de sua organizacdo ou de qualquer outro aspecto constante do Ato Autorizativo, sob

pena de, em assim, nao procedendo, submeter-se as sancdes previstas na legislagdo vigente.

Art.47. Cabe a Secretaria Municipal de Educagdo de Suzano, informar as Secretarias afetas a
cassagao da Autorizagao de Funcionamento.

A

Paragrafo Gnico - A instituicdo de Educagdo Infantil que funcionar sem Ato Autorizativo,
serdo aplicadas as medidas previstas nesta Resolucao.



CAPITULO XIII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art.48. As instituicbes de Educacao Infantil do Sistema Municipal de Ensino em funcionamento,
4
deverdo ajustar-se as disposigdes desta Resclugdo, no prazo de cento e vinte (120) dias, a partir

da data de sua publicacao, devendo contemplar integralmente os dispositivos nela contidos.

Paragrafo unico - O processo de Autorizacdo de funcionamento das instituicoes sera acompanhado
e verificado pela supervisdo exercida pela Secretaria Municipal de Educagdo de Suzano, que
encaminhara relatorio ao Conselho Municipal de Educacao de Suzano para parecer conclusivo, que
comunique o estagio de adaptacdo as disposigoes desta Resolugao.

Art.49. Os casos omissos e as questoes suscitadas por esta Resolugdo, serdo resolvidos pelo

colegiado do Conselho Municipal de Educacao de Suzano.

Art.50. A presente Resolucdo foi deliberada e aprovada em 29/11/2022 em plenaria especifica
_para sua analise, e entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposigdes em
contrario, especialmente a Resolugao CME n® 01/2015.

st
Marli de Fatima de Oliveira

Presidente do Conselho Municipal de Educacao



